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ANTECEDENTES 
 
Mediante memorando EPMHV-DTHA-2024-1664-M de 04 de julio de 2024, el Mba. Hernán Lascano 
Piedra, Director de Talento Humano y Administrativo de esa fecha, solicitó a la Dirección de Planificación 
remita el listado de los suministros/ consumibles necesarios para el funcionamiento de los equipos de 
impresión de propiedad de la EPMHV, considerando la adquisición de nuevos equipos. 
 
Con memorando EPMHV-DP-2024-0490-M de 11 de julio de 2024, la Ing. Johanna Chuico Guamán, 
Directora de Planificación de esa fecha, remitió el detalle de los suministros de impresión necesarios para 
el funcionamiento de las impresoras que se encuentran (…), entre las cuales se encontraron los equipos 
que fueron adquiridos en el mes de junio de 2024. 
 
Con correo electrónico de fecha 18 de julio de 2024, el Ing. Alejandro Obando, Analista de Tecnologías de 
la Información 3, realizó una aclaración sobre los códigos de los consumibles requeridos para el equipo 
Xerox B7100. 
 
Mediante memorando EPMHV-DTHA-2024-1841-M de 29 de julio de 2024, la Tlga. Karina Orbe Ibuges, 
Analista Administrativa 2 de la DTHA, solicitó la emisión del stock de bodega de los consumibles para 
continuar con el proceso. 
 
Con memorando EPMHV-DTHA-2024-1941-M de 11 de agosto de 2024, el Mba. Hernán Lascano Piedra, 
Director de Talento Humano y Administrativo de esa fecha, remitió el stock de bodega, así como, el 
requerimiento de cantidades de compra de los suministros de impresión necesarios para los equipos de 
la EPMHV. 
 
Se cuenta con el informe número EPMHV-DTHA-2024-0160-INF de 09 de septiembre de 2024, elaborado 
por la Tlga. Karina Orbe, Analista Administrativa 2; revisado y aprobado por la Mgs. María Fernanda Cortez 
Onofa, Especialista Administrativa 2 de la DTHA; en el cual se justifica la necesidad de compra de 
suministros de impresión. 
 
Mediante memorando EPMHV-DTHA-2024-2178-M de 09 de septiembre de 2024, la Mgs. María Fernanda 
Cortez Onofa, Especialista Administrativa 2 de la DTHA, solicitó a la Mgs. Giovanna Córdova Guerra, 
Directora de Talento Humano y Administrativo, se emita la certificación CATE y verificación de CPC 
restringido para la adquisición de suministros de impresión catalogados. 
 
Con memorando EPMHV-DTHA-2024-2196-M de 10 de septiembre de 2024, la Mgs. Giovanna Córdova 
Guerra, Directora de Talento Humano y Administrativo, remitió la certificación número 87 suscrita por el 
Ing. Lester Cobos, Gestor del Portal de Compras Públicas; en la cual se determina que los ítems a ser 
adquiridos se encuentran catalogados y los CPC que intervienen en la compra están restringidos. 
 
Con correo electrónico de fecha 11 de septiembre de 2024, el Ing. Lester Cobos, Gestor del Portal de 
Compras Públicas, remitió a la Tlga. Karina Orbe Ibuges, Analista Administrativo 2; la simulación de compra 
generada en la herramienta Catálogo Electrónico del SERCOP, con lo cual se establece el presupuesto 
referencial de la adquisición. 
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Se cuenta con el TDR de fecha 11 de septiembre de 2024, elaborado por la Tlga, Karina Orbe Ibuges, 
Analista Administrativo 2; revisado y aprobado por la Mgs. María Fernanda Cortez Onofa, Especialista 
Administrativo 2; en el cual se determinó el presupuesto referencial de USD 7,675.55. 
 
Mediante Memorando Nro. EPMHV-DTHA-2024-2250-M, del 13 de septiembre de 2024, la Mgs. Giovanna 
del Rocío Córdova Guerra, Directora de Talento Humano y Administrativo, solicitó a la Dirección de 
Planificación, la emisión de la certificación POA para continuar con el procedimiento de contratación 
pública. 
 
Con memorando EPMHV-DP-2024-0609-M de 19 de septiembre de 2024, la Mgs. Gabriela Morales 
Escobar, Directora de Planificación, remitió la certificación CPOA/PAI-165-2024 para la adquisición de 
suministros de impresión para la EPMHV. 
 
BASE LEGAL 
 
REGLAMENTO A LA LEY ORGÁNICA DEL SISTEMA NACIONAL DE CONTRATACIÓN PÚBLICA 
 
Artículo 43.- Plan Anual de Contratación:  
 
“(…) Las entidades contratantes podrán modificar el PAC, a través de una resolución administrativa 
debidamente motivada, siempre y cuando tales reformas obedezcan a una justificación técnica y 
económica, o por causas de caso fortuito o fuerza mayor debidamente sustentadas. ( …)” 
 
ESTATUTO ORGÁNICO POR PROCESOS DE LA EMPRESA PÚBLICA METROPOLITANA DE HÁBITAT Y 
VIVIENDA 
 
“(…) 1.4.2.1. Dirección de Talento Humano y Administrativo, como misión “Dirigir, administrar, supervisar 
y evaluar la planificación de las políticas, estrategias, directrices que permitan gestionar las actividades 
administrativas y de talento humano de la Empresa Pública Metropolitana de Hábitat y Vivienda con el fin 
de cumplir con los objetivos y metas (…)” 
 
Entre los productos establecidos en el Estatuto para la Gestión Administrativa se tiene el siguiente:  
 
“(…) 15. Informe de provisión de suministros y materiales y consumo de combustibles y lubricantes, 
conforme a las necesidades de las unidades administrativas. (…)” 
 
RESOLUCIÓN EPMHV-GG-2023-0061-R DE 06 DE JULIO DE 2023, la Gerencia General resolvió en su 
artículo 3 Delegar a la Dirección de Talento Humano y Administrativo, en la persona de su Director/a o 
quien ejerza sus funciones para que ejerza en el ámbito de sus competencias: 
 
“(…) j) Coordinar, suscribir y autorizar la gestión de recursos, suministros, materiales, bienes y servicios de 
la EPMHV, de acuerdo con el POA; (…)” 
 
DESARROLLO 
 
Para realizar la compra de suministros de impresión catalogados para la EPMHV, se evidenció que, en el 
PAC 2024 de la Empresa Pública Metropolitana de Hábitat y Vivienda consta la siguiente línea:  
 

 
 
Por lo que, se requiere:  



 

Versión: 2.0 Código del Formato: DP-IG-001 Página: Página 3 de 4 
INFORME GENERAL 

 
 

1. Modificar el cuatrimestre de compra, cambiando del cuatrimestre 2 al cuatrimestre 3. 
2. Modificar el CPC de 38912013918 a 38912013970, por cambio de cpc de ítems que se van a adquirir. 
3. Considerando que se cuenta con la simulación de compra por catálogo electrónico se recomienda disminuir el valor registrado en el presupuesto referencial, por el 

presupuesto real de compra. 
4. Durante la etapa preparatoria en el objeto de contratación se incluyó la palabra “catalogados”; esto con la finalidad de identificar los procesos de compra que se 

estaban desarrollando, por lo que se cambia en la reforma del PAC, el objeto de contratación. 
 

Por lo expuesto, la reforma se realizaría de la siguiente manera:  
 

INFORMACIÓN DE LA PARTIDA PRESUPUESTARIA INFORMACIÓN DETALLADA DE LOS PRODUCTOS 
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RECOMENDACIÓN 
 
Con la finalidad de proceder a realizar los trámites respectivos, se recomienda, solicitar la reforma PAC para continuar con el proceso de Adquisición de Suministros de 
Impresión Catalogados para la EPMHV 
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